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ประวัตินักศึกษา 

ภาควิชา………………………………………………………………………………… 

วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 

1518 ถนนประชาราษฎร 1 แขวงวงศสวาง เขตบางซ่ือ กทม. 10800 

 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 

วันท่ี ...............................เดือน.....................................พ.ศ. ....................... 

ถึงวันท่ี............................เดือน.....................................พ.ศ. ....................... 

 

ขอมูลสวนตัวสําหรับนักศึกษา 
 

ชื่อ – สกุล...................................................................... รหสัประจําตัวนักศึกษา.................................................. 

วัน เดือน ปเกิด..............................................อายุ...........ป น้ําหนัก........................กก.  สวนสูง.....................ซม. 

โทรศัพทบาน......................................มือถือ...........................................E-mail................................................... 

สัญชาติ..................เชื้อชาติ..................ศาสนา...................โรคประจําตัว.................................กลุมเลือด............. 

ภูมิลําเนาเดิม......................................................................................................................................................... 

ท่ีอยูปจจุบัน........................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................  

คะแนนเฉลี่ยสะสม.......................... ความสามารถพิเศษ……………………………………….……..…………………………… 

ชื่อเพ่ือนสนิท................................................................................ โทรศัพท.......................................................... 

ชื่อบิดา............................................................... อายุ....................ป  อาชีพ......................................................... 

โทรศัพทบาน................................................................................ มือถือ.............................................................. 

ชื่อมารดา............................................................ อายุ....................ป  อาชีพ........................................................ 

โทรศัพทบาน................................................................................ มือถือ.............................................................. 

ชื่ออาจารยท่ีนิเทศสหกิจศึกษา.......................................................โทรศัพท......................................................... 

ชื่ออาจารยท่ีปรึกษาประจําชั้น.......................................................โทรศัพท.......................................................... 

ชื่ออาจารยท่ีปรึกษา Project…......................................................โทรศัพท......................................................... 
 

 

ติดรูปถาย 
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วัตถุประสงคและการใชสมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

คําช้ีแจง 

1. นักศึกษาทุกคนตองบันทึกการปฏิบัติงานในสมุดบันทึกการปฏิบัติงานทุกวันตามลักษณะงาน       

ท่ีมอบหมายเปนเรื่องๆ เพ่ือไมใหมีการสะสมในวันถัดไป 

2. สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจะเปนหลักฐานใหภาควิชาไดทราบวา นักศึกษา            

ไดปฏิบัติงานอะไรบาง เพ่ือเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และตรงกับสาขาวิชาของ

นักศึกษาเอง 

3. สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจะเปนประโยชนอยางมากตอนักศึกษาในการจัดทํารายงาน

ผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

4. การจดบันทึกตางๆ จะตองเขียนใหสะอาด เรียบรอย ตัวอักษรถูกตองอานงายและเขาใจงาย 

5. การลงเวลาปฏบิัติงาน ใหเรียงลําดับวันท่ี ถาวันใดลาใหเขียนวาลา และวันสําคัญตางๆ ใหเขียนให

ชัดเจน 

6. นักศึกษาจะตองลงเวลามาและเวลากลับใหตรงตามความเปนจริงทุกวัน โดยเสนอใหพนักงาน      

ท่ีปรึกษาเซ็นรับรองในแตละเดือนของการปฏิบัติงาน 

7. สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา นักศึกษาจะตองใหอาจารยนิเทศตรวจเม่ืออาจารยไปนิเทศ

การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

8. การบันทึกรายละเอียดงานท่ีปฎิบัติ ถามีปญหาและอุปสรรคอะไรใหเขียนไวดวย พรอมท้ังวิธีแกไข 

(ถาแกไขไมไดดวยตนเอง จะตองสอบถามพนักงานท่ีปรึกษา หรืออาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา) 

และนําเสนอพนักงานท่ีปรึกษาใหขอเสนอแนะและประเมินเม่ือเสร็จการปฏิบัติงานในแตละ

สัปดาห 

9. สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาถือเปนสวนหนึ่งของการประเมินผลการปฏิบัติงานของ

นักศึกษา นักศึกษาจะตองสงคืนอาจารยท่ีปรึกษาสหกิจพรอมกับรายงานการปฏิบัติงานเม่ือ

กลับมาสอบประเมินผลการปฏิบัติงานในแตละรอบ 

 

หมายเหตุ  นักศึกษาสามารถแสดงขอมูลประกอบอ่ืนๆ ได เชน รูปถาย เอกสารตางๆ แนบมารวมกับ

สมุดบันทึกการปฏิบัติงานในแตละวัน 
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ขอแนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

  

 นักศึกษาสหกิจศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมเปนบุคคลท่ีเปรียบเสมือนตัวแทนของ

มหาวิทยาลัย จึงควรท่ีจะปฏิบัติตนใหถูกตองตามกฎ ระเบียบ และขอบังคับของหนวยงานท่ีนักศึกษาเขาฝก

ทํางานอยางเครงครัด และใหเหมาะสมกับการเปนนักศึกษาท่ีดี มีคุณภาพท้ังตนเอง ผลงาน อีกท้ังยังเปนการ

รักษาชื่อเสียงของมหาวิทยาลัยสืบไป 

 

ขอปฏิบัติของนักศึกษาสหกิจศึกษา 

  

1. ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบของสถานประกอบการอยางเครงครัด เชน 

1.1 ลงเวลาปฏิบัติงานทุกวัน (เวลามาและเวลากลับ) ในแบบฟอรมท่ีหนวยงานกําหนด 

1.2 เขียนใบลาแจงเหตุผล เม่ือมีความจําเปนไมสามารถปฏิบัติงานไดตามปกติ (นักศึกษาตองมี

เวลาในการปฏิบัติงานไมนอยกวารอยละ 95 ของระยะเวลาการปฏิบัติงาน) 

1.3 การออกนอกสถานประกอบการในชวงเวลาการปฏิบัติงานจะตองไดรับอนุญาตจากพนักงาน 

ท่ีปรึกษา / หัวหนาสถานประกอบการ 

1.4 แตงกายใหถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยหรือตามขอกําหนดของสถานประกอบการนั้นๆ 

2. ตองปฏิบัติงานดวยความตั้งใจ และปฏิบัติตามคําสั่งและคําแนะนําของพนักงานท่ีปรึกษาดวย

ความรอบคอบ 

3. ไมกระทําการใด ท่ีไมใชงานในหนาท่ี หรือท่ีไมไดรับมอบหมายจากพนักงานท่ีปรึกษาโดยเด็ดขาด 

4. ปฏิบัติตนใหเปนผูมีวัฒนธรรมอันดีงาน เชน การใชคําพูด กิริยามารยาท การวางตัวใหเหมาะสม

สุภาพออนนอมถอมตน มีน้ําใจตอเพ่ือนรวมงานและมีมนุษยสัมพันธท่ีดี มีความซ่ือสัตยสุจริต   

ตอหนาท่ี ตอตนเองและผูอ่ืน 

5. หากนักศึกษาไมปฏิบัติตามกฎระเบียบดังกลาวขางตน ภาควิชาอาจพิจารณาใหเลิกการปฏิบัติงาน

หรือพักการปฏิบัติงานเปนรายๆ ไป 

6. ไมอนุญาตใหนักศึกษาเลิกการปฏิบัติงาน หรือเปลี่ยนสถานท่ีฝกทํางานโดยพละการ 

7. หากนักศึกษาประพฤติตนไมเหมาะสม อันสงผลกระทบตอชื่อเสียงมหาวิทยาลัย จะประเมินผล

รายวิชาสหกิจศึกษาเกรด F และลงโทษตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
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บันทึกเวลาการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
 

ช่ือ (นาย/นางสาว) ............................................................................................................................    ภาควิชา........................................................................  ช้ันปท่ี 4 

ช่ือสถานประกอบการ.........................................................................................................................    โทรศัพท....................................................................................... 

สถานท่ีตั้ง.................................................................................................................................................................................................................................................... 
 

พ
.ศ

. .
...

...
...

...
.. 

เดือน 

วันท่ี 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

วัน 

ทํางาน 

ลา 

กิจ 

ลา 

ปวย ขาด สาย 

ส.ค.                                     

ก.ย.                                                                         

ต.ค.                                                                         

พ.ย.                                                                         

ธ.ค.                                                                         

                               รวม           

 

 

ลงชื่อ.................................................................................. 

                   (…………..……………………………...…………………..…) 

ตําแหนง............................................................................. 
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ตารางลงเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของ (นาย, นางสาว) .......................................................................... 
ชื่อพนักงานที่ปรึกษา .................................................................หมายเลขโทรศัพท์..................................... 
ระหว่างวันที่...........เดือน.........................พ.ศ............... ถึงวันที.่...........เดือน.........................พ.ศ............... 
 
 

วัน เดือน ปี ลายมือชื่อ เวลามา ลายมือชื่อ เวลากลับ หมายเหตุ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 

ลงชื่อ................................................................ 
                    (.............................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ หมายเหตุ 
วันจันทร์   

........./........./........   
   
   

วันอังคาร   
........./........./........   

   
   

วันพุธ   
........./........./........   

   
   

วันพฤหัสบดี   
........./........./........   

   
   

วันศุกร์   
........./........./........   

   
   

วันเสาร์   
........./........./........   

   
   

วันอาทิตย์   
........./........./........   
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 
 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ หมายเหตุ 
วันจันทร์   

........./........./........   
   
   

วันอังคาร   
........./........./........   

   
   

วันพุธ   
........./........./........   

   
   

วันพฤหัสบดี   
........./........./........   

   
   

วันศุกร์   
........./........./........   

   
   

วันเสาร์   
........./........./........   

   
   

วันอาทิตย์   
........./........./........   
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 
 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ หมายเหตุ 
วันจันทร์   

........./........./........   
   
   

วันอังคาร   
........./........./........   

   
   

วันพุธ   
........./........./........   

   
   

วันพฤหัสบดี   
........./........./........   

   
   

วันศุกร์   
........./........./........   

   
   

วันเสาร์   
........./........./........   

   
   

วันอาทิตย์   
........./........./........   
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 
 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ หมายเหตุ 
วันจันทร์   

........./........./........   
   
   

วันอังคาร   
........./........./........   

   
   

วันพุธ   
........./........./........   

   
   

วันพฤหัสบดี   
........./........./........   

   
   

วันศุกร์   
........./........./........   

   
   

วันเสาร์   
........./........./........   

   
   

วันอาทิตย์   
........./........./........   
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 
 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ หมายเหตุ 
วันจันทร์   

........./........./........   
   
   

วันอังคาร   
........./........./........   

   
   

วันพุธ   
........./........./........   

   
   

วันพฤหัสบดี   
........./........./........   

   
   

วันศุกร์   
........./........./........   

   
   

วันเสาร์   
........./........./........   

   
   

วันอาทิตย์   
........./........./........   
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บันทึกการปฏิบัติงาน    ประจ าเดือน.................................... พ.ศ. ......................... 
ส่วนที่ 1  (ส าหรับนักศึกษา) 
 

งานที่ได้รับมอบหมาย ผลการปฏิบัติงาน 
 
...................................................................................  
...................................................................................  
................................................................................... 
...................................................................................  
...................................................................................  
...................................................................................  

 
...................................................................................  
...................................................................................  
................................................................................... 
...................................................................................  
...................................................................................  
................................................................................... 

ปัญหาและอุปสรรค การแก้ไข 
 
...................................................................................  
...................................................................................  
...................................................................................  
...................................................................................  
................................................................................... 

 
...................................................................................  
...................................................................................  
................................................................................... 
...................................................................................  
...................................................................................  

 

รายละเอียดกิจกรรมการท างาน  (ระบุได้มากกว่า 1 รายการ) 
  ท างานคนเดียว      ท างานเป็นทีม 
  ปฏิบัติงานภาคสนาม/นอกสถานประกอบการ   ติดต่อประสานงานกับ............................................... 
  ท างานนอกเวลาท าการ     อุปกรณ์ป้องกัน......................................................... 
  สภาวะอากาศ...............................................   อ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................... 
  ....................................................................   .................................................................................. 
 

ส่วนที่ 2  (ส าหรับพนักงานที่ปรึกษา) 
ข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา ........................................................................ ............................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
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