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ประวัตินักศึกษา 
ภาควิชา………………………………………………………………………………… 

วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
1518 ถนนประชาราษฎร์ 1 แขวงวงศ์สว่าง เขตบางซื่อ กทม. 10800 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

วันที่ ...............................เดือน.....................................พ.ศ. ....................... 
ถึงวันที่............................เดือน.....................................พ.ศ. ....................... 

ข้อมูลส่วนตัวส าหรบันักศึกษา 

ชื่อ – สกุล...................................................................... รหัสประจ าตัวนักศึกษา.................................................. 
วัน เดือน ปีเกิด..............................................อายุ...........ปี น  าหนัก........................กก.  ส่วนสูง.....................ซม. 
โทรศัพท์บ้าน......................................มือถือ...........................................E-mail................................................... 
สัญชาติ..................เชื อชาติ..................ศาสนา...................โรคประจ าตัว.................................กลุ่มเลือด............. 
ภูมิล าเนาเดิม......................................................................................................................................................... 
ที่อยู่ปัจจุบัน........................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................. 

คะแนนเฉลี่ยสะสม.......................... ความสามารถพิเศษ……………………………………….……..…………………………… 
ชื่อเพื่อนสนิท................................................................................ โทรศัพท์.......................................................... 
ชื่อบิดา............................................................... อายุ....................ปี  อาชีพ......................................................... 
โทรศัพท์บ้าน................................................................................ มือถือ.............................................................. 
ชื่อมารดา............................................................ อายุ....................ป ี อาชีพ........................................................ 
โทรศัพท์บ้าน................................................................................ มือถือ.............................................................. 
ชื่ออาจารย์ที่นิเทศสหกิจศึกษา.......................................................โทรศัพท์......................................................... 
ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาประจ าชั น.......................................................โทรศัพท์.......................................................... 
ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา Project…......................................................โทรศัพท์......................................................... 

ติดรูปถ่าย 
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วัตถุประสงคและการใชสมุดบันทึกการปฏิบัติงาน 

ค าชี้แจง 
1. นักศึกษาทุกคนตองบันทึกการปฏิบัติงานในสมุดบันทึกการปฏิบัติงานทุกวันตามลักษณะงาน 

ที่มอบหมายเปนเรื่องๆ เพื่อไมใหมีการสะสมในวันถัดไป

2. สมุดบันทึกการปฏิบัติงานจะเป็นหลักฐานให้ภาควิชาได้ทราบว่า นักศึกษา ไดปฏิบัติงานอะไรบาง 

เพื่อเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และตรงกับสาขาวิชาของ นักศึกษาเอง

3. สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจะเปนประโยชนอยางมากตอนักศึกษาในการจัดทํารายงาน      

ผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

4. การจดบันทึกตางๆ จะตองเขียนใหสะอาด เรียบรอย ตัวอักษรถูกตองอานงายและเขาใจงาย

5. การลงเวลาปฏบิัติงาน ใหเรียงล าดับวันที่ ถาวันใดลาใหเขียนวาลา และวันส าคัญตางๆ ใหเขียน      

ใหชัดเจน

6. นักศึกษาจะตองลงเวลามาและเวลากลับใหตรงตามความเปนจริงทุกวัน โดยเสนอใหพนักงาน ที่ปรึกษา

เซ็นรับรองในแตละเดือนของการปฏิบัติงาน

7. สมุดบันทึกการปฏิบัติงาน นักศึกษาจะตองใหอาจารยนิเทศตรวจเมื่ออาจารยไปนิเทศ 

8. การบันทึกรายละเอียดงานที่ปฎิบัติ ถามีปญหาและอุปสรรคอะไรใหเขียนไวดวย พรอมทั้งวิธีแกไข      

(ถาแกไขไมไดดวยตนเอง จะตองสอบถามพนักงานที่ปรึกษา หรืออาจารยที่ปรึกษาสหกิจศึกษา)      

และนําเสนอพนักงานที่ปรึกษาใหขอเสนอแนะและประเมินเมื่อเสร็จการปฏิบัติงานในแตละ สัปดาห

9. สมุดบันทึกการปฏิบัติงานถือเปนสวนหนึ่งของการประเมินผลการปฏิบัติงานของ นักศึกษา นักศึกษาจะ

ตองสงคืนอาจารยที่ปรึกษาพรอมกับรายงานการปฏิบัติงานเมื่อ กลับมาสอบประเมินผลการปฏิบัติงาน

ในแตละรอบ

หมายเหตุ  นักศึกษาสามารถแสดงข้อมูลประกอบอื่นๆ ได้ เช่น รูปถ่าย เอกสารต่างๆ แนบมาร่วมกับ
สมุดบันทึกการปฏิบัติงานในแต่ละวัน 
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ขอแนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน

นักศึกษาวทิยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมเปนบุคคลทีเ่ปรียบเสมือนตัวแทนของมหาวิทยาลัยจึงควร

ที่จะปฏิบัติตนใหถูกตองตามกฎ ระเบียบ และขอบังคับของหนวยงานที่นักศึกษาเขาฝกทํางานอยางเครงครัด 

และใหเหมาะสมกับการเปนนักศึกษาที่ดี มีคุณภาพทั้งตนเอง ผลงาน อีกทั้งยังเปนการรักษาชื่อเสียงของ

มหาวิทยาลัยสืบไป 

ขอปฏิบัติของนักศึกษา 

1. ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบของสถานประกอบการอย่างเคร่งครัด เช่น
1.1 ลงเวลาปฏิบัติงานทุกวัน (เวลามาและเวลากลับ) ในแบบฟอร์มที่หน่วยงานก าหนด
1.2 เขียนใบลาแจ้งเหตุผล เมื่อมีความจ าเป็นไม่สามารถปฏิบัติงานได้ตามปกติ (นักศึกษาต้องมี

เวลาในการปฏิบัติงานไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 ของระยะเวลาการปฏิบัติงาน) 
1.3 การออกนอกสถานประกอบการในช่วงเวลาการปฏิบัติงานจะต้องได้รับอนุญาตจากพนักงาน 

ที่ปรึกษา / หัวหน้าสถานประกอบการ 
1.4 แต่งกายให้ถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัยหรือตามข้อก าหนดของสถานประกอบการนั นๆ 

2. ตองปฏิบัติงานดวยความตั งใจ และปฏิบัติตามคําสั่งและคําแนะนําองพนักงานที่ปรึกษาดวย ความ

รอบคอบ

3. ไมกระทําการใด ที่ไมใชงานในหนาที่ หรือที่ไมไดรับมอบหมายจากพนักงานที่ปรึกษาโดยเด็ดขาด

4. ปฏิบัติตนใหเปนผูมีวัฒนธรรมอันดีงาน เชน การใชค าพูด กิริยามารยาท การวางตัวใหเหมาะสม 

สุภาพออนนอมถอมตน มีนํ้าใจตอเพื่อนรวมงานและมีมนุษยสัมพันธที่ดี มีความซื่อสัตยสุจริต ตอ

หนาที่ ตอตนเองและผูอื่น

5. หากนักศึกษาไมปฏิบัติตามกฎระเบียบดังกลาวขางตน ภาควิชาอาจพิจารณาใหเลิกการปฏิบัติงาน 

หรือพักการปฏิบัติงานเปนรายๆ ไป

6. ไมอนุญาตใหนักศึกษาเลิกการปฏิบัติงาน หรือเปลี่ยนสถานที่ฝกทํางานโดยพละการ

7. หากนักศึกษาประพฤติตนไมเหมาะสม อันสงผลกระทบตอชื่อเสียงมหาวิทยาลัย จะประเมินผล 

รายวิชาศึกษาเกรด U และลงโทษตามระเบียบของมหาวิทยาลัย



บันทึกเวลาการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 

ชื่อ (นาย/นางสาว) ............................................................................................................................    ภาควิชา........................................................................  ชั้นปีที ่............ 
ชื่อสถานประกอบการ.........................................................................................................................    โทรศัพท์.................................................................................................. 
สถานที่ตั้ง................................................................................................................................................................................................................................................................ 

เดือน 
วันที ่ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

วัน 
ท างาน 

ลา 
กิจ 

ลา 
ป่วย ขาด สาย 

เม.ย. 
พ.ค. 
มิ.ย.  
ก.ค.
ส.ค.  
ก.ย.
ต.ค.  

 รวม 

ลงชื่อ.................................................................................. 
 (…………..……………………………...…………………..…) 

ต าแหน่ง............................................................................. 
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ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของ (นาย, นางสาว) ............................................................................................ 
ชื่อพนักงานทีป่รึกษา .................................................................หมายเลขโทรศัพท์..................................... 
ระหว่างวันที่...........เดือน.........................พ.ศ............... ถึงวันที.่...........เดือน.........................พ.ศ............... 

วัน เดือน ป ี ลายมือชื่อ เวลามา ลายมือชื่อ เวลากลับ หมายเหต ุ

ลงชื่อ................................................................ 
       (.............................................................) 
ต าแหน่ง........................................................... 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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  สภาวะอากาศ...............................................   อื่น ๆ (ระบุ)............................................................... 
  ....................................................................   .................................................................................. 
ส่วนที่ 2  (ส าหรับพนักงานที่ปรึกษา) 
ข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา ..................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
ผลการปฏิบัติงาน      ดีมาก    ดี   ปานกลาง          พอใช ้      ต้องปรับปรุง 

ลงชื่อ .................................................................. 
(......................................................) 

 พนักงานที่ปรึกษา 
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ตารางลงเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของ (นาย, นางสาว) .......................................................................... 

ชื่อพนักงานทีป่รึกษา .................................................................หมายเลขโทรศัพท์..................................... 
ระหว่างวันที่...........เดือน.........................พ.ศ............... ถึงวันที.่...........เดือน.........................พ.ศ............... 

วัน เดือน ป ี ลายมือชื่อ เวลามา ลายมือชื่อ เวลากลับ หมายเหต ุ

ลงชื่อ................................................................ 
       (.............................................................) 
ต าแหน่ง........................................................... 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัต ิ หมายเหต ุ
วันจันทร ์

........./........./........ 

วันอังคาร 
........./........./........ 

วันพุธ 
........./........./........ 

วันพฤหสับด ี
........./........./........ 

วันศุกร ์
........./........./........ 

วันเสาร ์
........./........./........ 

วันอาทิตย ์
........./........./........ 
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บันทึกการปฏิบัติงาน  ประจ าเดือน.................................... พ.ศ. ......................... 
ส่วนที่ 1  (ส าหรับนักศึกษา) 

งานที่ได้รบัมอบหมาย ผลการปฏิบัตงิาน 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 
ปัญหาและอุปสรรค การแก้ไข 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

................................................................................... 

รายละเอียดกจิกรรมการท างาน  (ระบุได้มากกว่า 1 รายการ) 
  ท างานคนเดียว   ท างานเป็นทีม 
  ปฏิบัติงานภาคสนาม/นอกสถานประกอบการ   ติดต่อประสานงานกับ............................................... 
  ท างานนอกเวลาท าการ   อุปกรณ์ป้องกัน......................................................... 
  สภาวะอากาศ...............................................   อื่น ๆ (ระบุ)............................................................... 
  ....................................................................   .................................................................................. 
ส่วนที่ 2  (ส าหรับพนักงานที่ปรึกษา) 
ข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา ..................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
ผลการปฏิบัติงาน      ดีมาก    ดี   ปานกลาง          พอใช ้      ต้องปรับปรุง 

ลงชื่อ .................................................................. 
(......................................................) 

 พนักงานที่ปรึกษา 
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